Informacja o zakresie dziatalnosci Urzedu Gminy Mitostaw

Czym sie zajmujemy

Jeste$Smy urzedem administracji samorzgdowej. Zajmujemy sie sprawami
publicznymi o znaczeniu lokalnym (niezastrzezonymi dla innych podmiotéw)
oraz zadaniami zleconymi z zakresu administracji rzagdowej.

Na czele Urzedu stoi Burmistrz Gminy Mitostaw.

Urzad Gminy Mitostaw zajmuje sie miedzy innymi:
- sprawami obywatelskimi: meldunkami, dowodami osobistymi,

- sprawami z zakresu obstugi przedsiebiorcow: dokonywaniem wpisow
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, udzielaniem zezwolen na sprzedaz

alkoholu,

- sprawami z zakresu stanu cywilnego: udzielaniem slubéw cywilnych,
wydawaniem odpisow aktow stanu cywilnego, rejestracjg urodzen, matzenstw

i zgondw,

- sprawami zwigzanymi z nieruchomosciami: wnioskami o zaswiadczenia
z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, podziatami dziatek,

numeracjg porzgdkows,

- sprawami z zakresu podatkow i optat lokalnych: naliczaniem i windykacjg

podatku od nieruchomosci, rolnego oraz lesnego,

- sprawami z zakresu promocji: organizacjg wydarzen i uroczystosci

oraz biezgcym informowaniem mieszkancéw o sprawach gminy,
- sprawami lokalowymi: najmem lokali komunalnych,

- sprawami profilaktyki uzaleznien i rozwigzywania probleméw alkoholowych,



- wydawaniem pozwolen na usuwanie drzew i krzewodw,

- ustugami komunalnymi i ochrong srodowiska: gospodarkg odpadowsa,
przyjmowaniem i weryfikacjg deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie

odpadami komunalnymi, opiekg nad zwierzetami,
- sprawami z zakresu inwestycji, utrzymania drog, ich oswietlenia,
- sprawami z zakresu pozyskiwania funduszy zewnetrznych,

- sprawami dotyczgcymi organizacji pracy Rady Miejskiej w Mitostawiu.

W jakich godzinach pracujemy

Urzad Gminy Mitostaw jest czynny:
- w poniedziatki od 8:00 do 16:00,
- od wtorku do pigtku od 7:00 do 15:00.

Jak skontaktowac sie z Urzedem Gminy Mitostaw

Z Urzedem skontaktujesz sie:
- telefonicznie: 61 438 20 21,
- e-mailem: sekretariat@miloslaw.info.pl,
- listownie: Urzagd Gminy Mitostaw
ul. Wrzesinska 19
62-320 Mitostaw,
- za pos$rednictwem skrzynki e-Doreczen: AE:PL-48793-92734-FFAFD-19,
- za posrednictwem platformy ePUAP: /pmaz/SkrytkaESP,

- osobiscie, w godzinach pracy Urzedu.



Dostepnosc dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami

Przed budynkiem Urzedu wyznaczono miejsce parkingowe dla o0sob

z niepetnosprawnosciami.

Wejscie gtéwne jest dostosowane do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami,

0sOb starszych oraz mam z dzie¢mi.

Na parterze, po prawe] stronie od wejscia gtéwnego, znajduje sie toaleta

dostepna dla 0sdb ze szczegdlnymi potrzebami.

Pomieszczenia w budynku sg oznaczone tabliczkami informacyjnymi w alfabecie

Braille’a.
Osoby niedostyszgce mogg skorzystac z petli indukcyjnej.

Ched skorzystania z ttumacza jezyka migowego nalezy zgtosi¢ co najmniej 3 dni

przed wizyta. Nie dotyczy to sytuacji nagtych.

Do Urzedu mozna wejs¢ z psem przewodnikiem lub psem asystujgcym.



